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Etape 1 : Depuis l’onglet Patient, cliquer en bas de l’écran sur le bouton “Rechercher si

le patient est existant”.

Etape 2 : Cette fenêtre s’ouvre. Saisir les 5 traits d’identitovigilance inhérents au

patient. Parceo effectue une recherche sur l’ensemble des patients référencés.

Si vous n’avez pas de 

pièce d’identité validée, 

vous devez passer par 

le mode « accès bris 

de glace »

Etape 3 : Si le patient existe, la pop-up ci-dessous apparaît :
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Etape 4 : Création du dossier Parceo

Etape 5 : Consentement oral du patient

Etape 6 : Création / modification du cercle de soins.

Depuis l’écran du dossier de coordination :

• Rendez-vous sur le bloc cercle de soins

• Cliquez sur le bouton suivant

Aide : saisir le nom et le prénom du professionnel afin d'améliorer votre recherche.
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Si le dossier n’existe pas, cliquez ici

Rechercher le PS dans l’annuaire
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Depuis le cercle de soins du dossier de coordination du patient :

• Cliquez sur  « Ajouter ou habiliter une structure »

• Choisir « Admission 

programmée médecine B 

GHSO »

Donner les droits

Etape 7 : Habiliter une structure dans le cercle de soins
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Cliquez sur l’icône « conversation » correspondant à 

ADMISSION PROGRAMMEE MEDECINE B GHSO

Une nouvelle conversation avec la MEDECINE B, liée au dossier de coordination du 

patient depuis lequel il a été sélectionné, s’ouvre dans un onglet de Parceo Discussions. 

Objet :

Demande d’admission

Corps du message :

• Préciser clairement la raison de la demande

• Indiquer le degré d’urgence (urgent / semi-urgent / non urgent)

• Ajouter le numéro de téléphone portable du médecin traitant en cas de rappel

Etape 8 : Démarrer directement une conversation depuis le dossier de coordination
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Etape 9 : Importer des documents dans Parceo (imprimante virtuelle)

Ouvrez Parceo-Discussions

Connectez vous

Depuis votre logiciel métier, lancer l’impression de la lettre d’adressage 

via le bouton « Imprimer », puis sélectionner « Parceo-Discussions » 

dans la liste des imprimantes proposées et cliquer sur « Imprimer ».
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Une nouvelle fenêtre 

s’ouvre: cliquez sur le 

bouton « Choisir ou créer 

une nouvelle conversation »
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• Choisir le patient.

• Choisir la conversation dans l’historique.

• Rédiger votre message.
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Le GHSO confirme la réception de la demande sous 24H

Il valide ou refuse la demande

En cas de validation, un horaire de rendez-vous à transmettre au 

patient vous sera donné
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